w sprawie: ogloszenia tekstu jednolitego uchwaly w sprawie wspolnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy Sucha Beskidzka.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz.
2500) oraz art.16 ust.3 i 4 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 ogtaszaniu aktéw normatywnych
I niektorych innych aktow prawnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1523; zm.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 2243) Rada Miasta Sucha Beskidzka uchwala, co nastepuje:

§1

Ogtlasza tekst jednolity Uchwaty Nr XXIV/188/2016 Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej
z dnia 29 listopada 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy
Sucha Beskidzka (t.j. Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z dnia 05 grudnia 2016 r. poz.7148),
Z uwzglednieniem zmian wprowadzonych :

1) Uchwatg Nr XXXI11/270/2017 Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej z dnia 27 pazdziernika
2017 r. w sprawie zmian w uchwale dotyczacej wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych
Gminy Sucha Beskidzka (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z dnia 15 listopada 2017 r. poz.7407).

§2
Tekst jednolity Uchwaty Nr XXIV/188/2016 Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej z dnia
29 listopada 2016 r. w sprawie w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy
Sucha Beskidzka podlega ogloszeniu w formie obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Matopolskiego.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Sucha Beskidzka.

§ 4
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia 1 zostanie podana do publicznej wiadomosci
W sposOb zwyczajowo przyjety.



Projekt

OBWIESZCZENIE .........cccceeueeee
RADY MIASTA SUCHA BESKIDZKA

w sprawie: ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie wspdlnej obslugi jednostek organizacyjnych
Gminy Sucha Beskidzka.

1. Na podstawie art.16 ust 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéow normatywnych i niektorych
innych aktow prawnych (tj. Dz.U. z2017r. poz. 1523; zm.: Dz. U. z2018r. poz.2243), oglasza si¢
w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst Uchwaly Nr XXIV/188/2016 Rady Miejskiej
w Suchej Beskidzkiej z dnia 29 listopada 2016 r. w sprawie wspodlnej obstugi jednostek organizacyjnych
Gminy Sucha Beskidzka (tj. Dz. Urz. Woj. Malopolskiego zdnia 05 grudnia 2016r. poz.7148),
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych :

1) Uchwata Nr XXXIII/270/2017 Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
w sprawie zmian w uchwale dotyczacej wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Sucha
Beskidzka (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z dnia 15 listopada 2017 r. poz.7407)

- zgodnie z brzmieniem zatacznika do niniejszego obwieszczenia.
2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity nie obejmuje:

1)§ 21§ 3 Uchwaly Nr XXXIII/270/2017 Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej z dnia 27 pazdziernika
2017 r. w sprawie zmian w uchwale dotyczacej wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Sucha
Beskidzka (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z dnia 15 listopada 2017 r. poz.7407), ktore stanowia:

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Sucha Beskidzka.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego z moca obowiazujaca od dnia 1 wrzesnia 2017 r.”.

3. W tekscie jednolitym uchwaly w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Sucha
Beskidzka uwzgledniono teksty jednolite ustaw:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994; zm.: Dz. U. 22018 .
poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077; zm.: Dz. U. 22018 r.
poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693, poz. 2354 i poz. 2500),

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395; zm.: Dz. U.
z 2018 r. poz. 62, poz. 398, poz. 650, poz. 1629, poz. 2212 i poz. 2244.);

4) ustawy zdnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z2018r.
poz. 1260; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1669);

5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1457; zm.: Dz. U.
72016 r. poz. 1010, z 2017 r. poz. 2203 oraz z 2018 r. poz. 1560, poz. 1669 i poz. 2245.);

6) ustawa z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 967; zm.: Dz. U.
z 2017 r. poz. 2203 oraz z 2018 r. poz. 2245.).
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Zatacznik do obwieszczenia

UCHWALA NR XXIV/188/2016
RADY MIEJSKIEJ W SUCHEJ BESKIDZKIEJ
z dnia 29 listopada 2016 r.

(tekst jednolity)

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Sucha Beskidzka.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity -
Dz.U. z2017r. poz.2077;, zm.:. Dz.U. z2018r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693,
poz. 2354 1 poz. 2500) oraz art. 10 b ust. 1 iust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity - Dz.U. z2018r. poz.994; zm.: Dz.U. z2018r. poz. 1000,
poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500) Rada Miejska w Suchej Beskidzkiej uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Centrum Administracji Szkdt w Suchej Beskidzkiej przyjmuje nazwe,
"Centrum Ustug Wspolnych w Suchej Beskidzkiej".

§ 2. 1. Jednostka o ktorej mowa w § 1 jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt 1 ustawy
0 samorzadzie gminnym.

2. D Jednostka o ktorej mowa w § 1 prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych:
1) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Jana Pawta Il w Suchej Beskidzkiej,

2) Szkota Podstawowa Nr 2 i jej Filia w Suchej Beskidzkiej,

3) Miejskie Przedszkole Samorzadowe w Suchej Beskidzkiej,

4) Szkota Muzyczna I stopnia w Suchej Beskidzkiej i jej Filia,

5) Miejska Swietlica Profilaktyczna w Suchej Beskidzkiej,

6) Miejskie Centrum Sportu i Rekreacji "Babia Gora" w Suchej Beskidzkie;j.

§ 3. Szczegélowy zakres realizowanych zadaf powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej
obstugi oraz zasady dziatania jednostki budzetowej pod nazwa "Centrum Uslug Wspdlnych w Suchej
Beskidzkiej" okresla statut stanowiagcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr XXIX/263/05 Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej z dnia 28 kwietnia 2005 r.
w sprawie powotania jednostki organizacyjnej o nazwie "Centrum Administracji Szkot".

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢, Burmistrzowi Miasta Sucha Beskidzka.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewoddztwa Matopolskiego, z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2017 r.

DW brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaly Nr XXXIII/270/2017 Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej z dnia
27 pazdziernika 2017 r. w sprawie zmian w uchwale dotyczacej wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy
Sucha Beskidzka (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z dnia 15 listopada 2017 r. poz.7407), ktéra weszta w zycie 30 listopada
2017 r. z mocag obowiazujaca od dnia 1 wrzes$nia 2017 .
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXIV/188/2016
Rady Miejskiej w Suchej Beskidzkiej
z dnia 29 listopada 2016 r.

Statut Centrum Uslug Wspoélnych w Suchej Beskidzkiej

I. Postanowienie ogo6lne
§ 1. Centrum Ustug Wspolnych w Suchej Beskidzkiej, zwane dalej CUW jest jednostka organizacyjna
Gminy Sucha Beskidzka dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 994; zm.:
Dz. U. 22018 r. poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077; zm.:
Dz. U. 22018 1. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693, poz. 2354 i poz. 2500);

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395; zm.: Dz. U.
z 2018 r. poz. 62, poz. 398, poz. 650, poz. 1629, poz. 2212 i poz. 2244.);

4) ustawy zdnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz.U. z2018r.
poz. 1260; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1669);

5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1457; zm.:
Dz. U. 22016 r. poz. 1010, z 2017 1. poz. 2203 oraz z 2018 r. poz. 1560, poz. 1669 i poz. 2245.);

6) ustawa z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. 22018 r. poz. 967; zm.:
Dz. U. 22017 r. poz. 2203 oraz z 2018 r. poz. 2245.);

7) niniejszego statutu.
§ 2. 1. Obszarem dziatania CUW jest Gmina Sucha Beskidzka.
2. Siedziba CUW znajduje si¢ w budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Mickiewicza 19, 34-200 Sucha
Beskidzka.
3. CUW uzywa pieczgci podtuznej o nastepujacej tresci:
Centrum Ustug Wspolnych w Suchej Beskidzkiej
ul. Mickiewicza 19
34-200 Sucha Beskidzka
4. Centrum Ustug Wspoélnych uzywa skrotu o nastgpujacej tresci : CUW w Suchej Beskidzkiej.
I1. Podstawowe zadania

§ 3. CUW zapewnia obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostek budzetowych Gminy
Sucha Beskidzka.

§ 4. 1. CUW wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych, w zakresie:
1) obstugi finansowej:
a) prowadzenia obstugi rachunkow bankowych i obstugi kasowe;j,

b) opracowywania na wniosek dyrektora/kierownika jednostki obslugiwanej propozycji zmian w planie
finansowym oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

¢) pomocy w opracowaniu planu finansowego oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

d) sporzadzania list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie wszelkiej
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dokumentacji zwigzanej z wyplatami wynagrodzen,

e) dokonywania wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

f) zglaszania i wyrejestrowywania z ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych,

g) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych,

2) obstugi rachunkowej i sprawozdawczosci, a w szczegolnosci:

a) okreslania zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow,

¢) dokonywania wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

d) prowadzenia, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w przypadku chronologicznym i systematycznym,

¢) gromadzenia i przechowywania dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,

f) sporzadzania sprawozdan budzetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz sporzadzanie analiz
ekonomiczno-finansowych,

3) obstugi administracyjno-organizacyjnej:

a) prowadzenia teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz pracownikow CUW,
b) wspotpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

¢) weryfikacji projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

d) prowadzenia i koordynowania dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie przewidzianych dla organu prowadzacego,

e) rozliczania $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela oraz
opracowania danych do sprawozdania z wysokos$ci osiagnietych srednich wynagrodzen nauczycieli,
sporzadzania projektu sprawozdania i przedtozenia go do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta,

f) prowadzenia spraw zwigzanych z tworzeniem likwidacja szkot i placowek oswiatowych,

g) prowadzenia spraw zwigzanych konkursami na stanowisko dyrektora jednostki obstugiwanej,

h) organizowania dowozu uczniéw do placowek o§wiatowych,

i) prowadzenia spraw dotyczacych dofinansowania pracodawcow w zakresie ksztalcenia pracownikow
mtodocianych,

j) prowadzenia spraw z zakresu kontroli obowigzku nauki,
k) prowadzenia ewidencji niepublicznych placowek o$wiatowych,

1) naliczania irozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych prowadzonych
przez osoby fizyczne i prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego,

m) prowadzenia rejestru zlobkow i kluboéw dziecigcych,
n) wspotpracy z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie prowadzenie prawidlowej polityki
kadrowe;.

III. Gospodarka Finansowa
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§ 5. 1. CUW prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Zrodtem finansowania dziatalnosci CUW sa $rodki z budzetu gminy.
3. CUW prowadzi dziatlalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na jednostki
obstugiwane.
4. Obstuga kasowa prowadzona jest w Urzegdzie Miejskim w Suchej Beskidzkie;.
IV. Organizacja CUW
§ 6. 1. CUW zarzadza kierownik, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Sucha Beskidzka.
2. Kierownik i pracownicy CUW sg pracownikami samorzagdowymi.
3. Kierownik CUW podlega Burmistrzowi Miasta, a pozostali pracownicy Kierownikowi CUW.
4. Kierownik CUW Kkieruje jednoosobowo dziatalnoscig jednostki na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Miasta Sucha Beskidzka.
§ 7. Kierownik CUW jest wlasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami
jednostki.
§ 8. Kierownik CUW jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.
§ 9. Strukture organizacyjng oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania CUW okres$la regulamin
organizacyjny ustalony przez Kierownika CUW i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Sucha Beskidzka.
V. Postanowienia koncowe

§ 10. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych uchwat Rady Miejskiej w Suchej
Beskidzkie;j.
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